
 
 
 

OFFRE D’EMPLOI 
Chargé.e d’administration 

CDD ou CDDU 1 an 
 
Qui sommes-nous ?  
 
Inspiré par l’héritage de Jean Vilar, le Nouveau Théâtre Populaire voit le jour en 2009 
dans le village de Fontaine-Guérin, dans le Maine-et-Loire. De jeunes artistes, alors âgés 
de 20 ans, y investissent un jardin pour créer un théâtre de tréteaux à ciel ouvert. Depuis, 
la troupe, composée de 19 membres, propose chaque été, à la fin du mois d’août, une 
programmation de grands textes classiques et contemporains, dans une démarche 
collective, démocratique et populaire. 
 
En juillet 2021, le Nouveau Théâtre Populaire crée au Festival In d’Avignon une trilogie 
Molière de 7h, Le Ciel, la nuit et la fête (Le Tartuffe / Dom Juan / Psyché) qui tourne 
ensuite dans toute la France, en 2021-2022 et 2022-2023. En 2024, une nouvelle création 
pour les tournées nationales voit le jour autour des romans de Balzac, Notre Comédie 
humaine (trilogie de 7h également).  
En parallèle de ses créations et de l’organisation de son festival à Fontaine-Guérin, le 
Nouveau Théâtre Populaire mène de nombreuses actions sur le territoire : tournée dans 
les villages, ateliers dans les collèges et lycées et gestion de la Maison du théâtre, à 
Fontaine-Guérin, lieu de résidences de jeunes compagnies théâtrales. 
Le Nouveau Théâtre Populaire est subventionné par la DRAC Pays-de-la-Loire, le 
département du Maine-et-Loire et les communes des Bois d’Anjou, Beaufort-en-Anjou, 
Mazé et La Ménitré. 
 
Description du poste  

Sous la responsabilité du conseil d’administration et de l’administrateur général et en 
étroite collaboration avec la responsable d’administration, la.le chargé.e d’administration 
assure le suivi du volet administratif et financier de la structure. 

 
Missions principales : 

• Le suivi et la mise à jour des budgets de la structure 
• La supervision du paiement des dépenses et la réalisation de la facturation clients 
• Le suivi comptable, la vérification des comptes et l'établissement du bilan et du compte 
de résultat en lien avec le cabinet comptable et la responsable d’administration 
• La gestion et le suivi des paies en lien avec la direction et notre prestataire de paie 
• La veille à la conformité administrative et juridique et au bon suivi des évolutions 
légales, réglementaires et conventionnelles 
• La recherche de nouvelles sources de financements publics et privés (appels à projet, 
mécénat/partenariats…) 



• Le suivi des échéances et la participation à l’élaboration des dossiers de demande de 
subvention en lien avec la responsable d’administration, la réalisation des bilans et des 
demandes de solde 
• Le suivi de la production des projets concernant le volet contractuel, juridique et 
budgétaire (préparation des contrats de travail, notes de frais, conventions de 
partenariat, contrat de cession etc.) 
 
Description du profil recherché 
 
Vous avez une expérience significative (2 ans minimum) dans une fonction similaire, 
idéalement dans le secteur culturel et/ou de l’ESS. 
 
Compétences requises : 
•Aisance avérée dans la manipulation d’outils informatiques (paie, gestion/comptabilité, 
bureautique) 
• Maitrise des logiques budgétaire, comptable et financière 
• Connaissance de l’environnement juridique, financier, social et institutionnel propre 
au spectacle vivant (droit privé) 
• Bonne connaissance de la CCNEAC (IDCC 1285) 
 
Qualités requises : 
• Goût pour le travail en équipe et les environnements collaboratifs 
• Capacités rédactionnelle, d’analyse et de synthèse 
• Sensibilité artistique et intérêt pour les projets à impact social 
• Esprit d’initiative et autonomie 
 
Lieu 
Angers (49) 
 
Période d’embauche 
Dès que possible 
 
Contrat et rémunération 
CDD ou CDDU à temps partiel (3j / semaine) 
Rémunération : convention collective CCNEAC Groupe 5, échelon selon profil et 
expérience 
 
Date limite de candidature 
15 novembre 2026 
 
Modalités de candidature  
CV à envoyer exclusivement par courriel, à l’attention de Marie Mouillard à 
prod@nouveautheatrepopulaire.fr. 
Des entretiens auront lieu la dernière semaine de novembre 
 
Site internet 
www.nouveautheatrepopulaire.fr 
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